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Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter (w/m/d) Personal

(Volizeit/Teilzeit)

Der Rheinische Sparkassen- und Giroverband (RSGV) berat und betreut im Rheinland 27 Sparkassen, die rund 25.000 Mitarbei-
tende beschdftigen und ein Geschéaftsvolumen von mehr als 190 Milliarden Euro reprasentieren. Mit den Unternehmen der Spar-
kassen-Finanzgruppe (SFG) und mit dem Deutschen Sparkassen- und Giroverband (DSGV) arbeiten wir eng zusammen.

Fiir unsere Abteilung Personal suchen wir zum néachstmaoglichen Zeitpunkt eine Sachbearbeiterin / einen Sachbear-
beiter (w/m/d) Personal.

Ihre Aufgaben

Zusammen mit einem Team von qualifizierten Kolleginnen nehmen Sie eine Vielzahl von Aufgaben im Rahmen der Perso-
nalsachbearbeitung und -betreuung wahr. Dazu gehdoren u. a. folgende Aufgaben:

e Erledigung samtlicher anfallender personaladministrativer Aufgaben, wie z. B. die Erstellung von Vertragsdokumen-
ten, Zusatzvereinbarungen und Bescheinigungen sowie die Bearbeitung der Korrespondenz,

¢ Uberwachung von Krankheits- und Arbeitszeiten nach den jeweils geltenden tarifrechtlichen Bestimmungen sowie die
Erstellung von Reports,

e Beantwortung interner und externer Anfragen sowie im Bedarfsfall die Ubernahme der Kommunikation etwa mit Kran-
kenkassen, Pensionskassen und Behorden.

lhr Profil

. Sie verfligen Giber den Abschluss einer kaufmannischen Ausbildung, einer entsprechenden Weiterbildung oder eines be-
triebswirtschaftlichen Studiums im Personalwesen und mehrjéhrige Berufserfahrung.

. Sie kennen sich aus mit Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht und sind iiber die aktuellen Anderungen infor-
miert.

. Kommunikationsstarke in Wort und Schrift, sicheres Auftreten, Flexibilitat und eigenverantwortliches sowie teamorientier-
tes Arbeiten zeichnen Sie aus.
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Weitere Informationen
Besonders freuen wir uns tiber die Bewerbung von Frauen, diese werden nach MalRgabe des Landesgleichstellungsgesetzes
NRW bevorzugt beriicksichtigt.

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung besonders beriicksichtigt.

Weitere Informationen gibt lhnen gerne unsere Leiterin der Abteilung Personal, Anne Hetgens, unter der Telefonnr. +49 211
3892 456 oder unsere Personalreferentin, Nadja Parussel, unter der Telefonnr. +49 211 3892 458.

Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung. Bitte senden Sie lhre aussagefdahigen Unterlagen mit Angabe
Ilhrer Gehaltsvorstellungen bis zum 11.02.2024 im PDF-Format an bewerbung@rsgv.de.

Rheinischer Sparkassen- und Giroverband, Postfach 10 42 64, 40033 Diisseldorf, www.rsgv.de



mailto:bewerbung@rsgv.de

